ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К КОМПОНОВКЕ И ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА О ВЫПОЛНЕНИИ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
Компоновка отчета
1. Титульный лист.
2. Задание, подписанное преподавателем 
3. Содержание 
4. Текст  работы со всеми необходимыми расчетами, рисунками и пояснениями.
5. Список литературы.

Требования к оформлению
1. Работы должны оформляться на листах формата А4, текст пишется с одной стороны листа, оборотная сторона оставляется пустой.
2. Размер шрифта –14, межстрочный интервал –1,3 (в таблицах и схемах допускаются меньшие параметры). Выравнивание текста – по всей ширине. Новый абзац начинается с красной строки. Отступ в начале красной строки – 3-4 позиции.
3. Необходимо соблюдать поля: примерно 2 см с каждой стороны.
4. Все рисунки, к которым относятся схемы, графики и тому подобное, должны иметь номер и название, которые указываются под рисунком. 
5. Все таблицы должны иметь название и номер, которые указываются над таблицей.
6. При переносе таблиц над переносимой частью необходимо писать «Продолжение табл.__»и повторять нумерацию граф.
7. При построении графиков необходимо придерживаться оптимального масштаба, у осей графиков должны быть названия, единицы измерения, цена деления, график должен иметь вертикальные и горизонтальные линии сетки, легенду. 



8. К формулам должны быть расшифрованы условные обозначения (что означает каждая из букв в формуле). Формулы должны быть пронумерованы.
9. Недопустимы сокращения в написании отдельных слов ("пр-ся" и другие), кроме общепринятых аббревиатур (СМР, ОПФ) или сокращений, например, рис. (рисунок).
10. В конце заголовков точки или другие знаки препинания не ставятся.
11. Номера страницы указывать в правом верхнем углу страницы. Титульный лист, задание  и оглавление учитываются в нумерации страниц, но номер на них не проставляется.
12. При оформлении списка литературы указывать фамилию и инициалы автора, название, издание, год, а также названия сайтов Интернет. Более подробные требования изложены в Положении о порядке оформления библиографических сведений кафедрами МАДИ, МАДИ, 2013 – Режим доступа -http://lib.madi.ru/pps/LibReg1.pdf
13. Работа сшивается в папку-скоросшиватель или переплетается пружиной.









14. Пример оформления титульного листа

Московский автомобильно-дорожный государственный технический университет
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Факультет экономический
Кафедра экономики дорожного хозяйства
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