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Цель курсовой работы: закрепление, углубление и обобщение студентом теоретических знаний по дисциплине; формирование навыков написания письменной работы, анализа и обобщения научной литературы, формулирования собственных выводов.

Курсовая работа должна свидетельствовать об умении студента:

· обосновать актуальность выбранной темы;

· показать степень ее изученности и разработанности;

· сформулировать цели и задачи работы;

· выявить список использованных источников и литературы по выбранной теме;

· анализировать и интерпретировать факты, события, статистические и другие сведения;

· сформулировать научные результаты;

· делать выводы;

· излагать материал литературным языком;

· правильно оформить работу.

Аттестация по КР проводится с учетом программы «Антиплагиат»!!!

Структура и содержание 
курсовой работы

Курсовая работа представляет собой самостоятельное исследование 
на заданную тему.

Это может быть теоретическое исследование конкретной темы или научно обоснованная разработка какой-либо проблемы на примере конкретной организации (предприятия).
курсовая работа должна иметь:
· титульный лист;

· оглавление;

· введение;

· основная часть (главы 1,2);

· заключение;

· список использованных источников и литературы;

· приложения (их наличие желательно). 

Титульный лист. Наименование темы на титульном листе пишут прописными буквами. Перенос слов на титульном листе не допускается. Точку в конце фраз не ставят. 
Оглавление. В оглавлении последовательно перечисляются введение, все заголовки глав, пунктов, подпунктов, заключение, приложение и указывается номер страницы, на которой они расположены. Оно должно отражать основную идею работы. Заглавием этого листа должно служить слово «ОГЛАВЛЕНИЕ», написанное в отдельной строке по центру страницы заглавными буквами жирным шрифтом.

Пример:
ОГЛАВЛЕНИЕ:
Введение………….……………………….…………………………………………..…...........3 Глава 1. (название)......................................................................................................................6 1.1.(название).………………………………………………….…...............................................6 1.2. (название)……………………………………………….……………………………...…....8
Глава  2. (название)…………………………………………………….……………..........…12  2.1. (название).……………………………………………………………………………………..........12 2.2. (название)…………………………………………………………………………………....……..20
Заключение…………………………………………………………………………………………........22 Список использованных источников и литературы……………………………….…….25
Приложения……………………………………………………………………………………26

Объем введения 2,5–3 стр. (1/10 от объема курсовой работы). Во введении:
·  обосновывается актуальность выбранной темы (актуальность - указание причин или факторов, благодаря которым возникает необходимость в работе);

·  дается степень изученности (степень изученности предполагает указание на научные произведения или школы, на анализ которых будет опираться автор при изложении собственных рассуждений) и теоретическая основа; 
·  указывается объект (объект - это то, на что направлен процесс познания. То есть, это имя существительное, определяющее, что именно исследуется автором в работе.); 
·  предмет изучения (предмет - это стороны, свойства, характеристики объекта, подлежащие непосредственному изучению в исследовании);
·  формулируется цель (цель - то, чего автор намерен достичь в своей работе);
·  выдвигаются задачи работы (задачи – это последовательные, взаимообусловленные этапы достижения цели);
·  обосновывается выбор методов исследования (методы исследования – это совокупность средств, используемых для познания объекта (проблемы));
·  объясняется структура курсовой работы.

По решению Ученого совета МИЭП обязательным требованием по написанию КР является наличие одной главы или одного параграфа, отражающего Международный (мировой опыт) по рассматриваемой теме.
Основная часть (содержание) курсовой работы определяется ее темой и видом. В основной части работы необходимо отразить использование источников. При этом не допускается переписывание текста из учебников или другой литературы. Должна быть произведена творческая обработка материала. Важнейшие теоретические положения темы излагаются своими словами и при необходимости подкрепляются цитатами. 
Разделы «Оглавление», «Введение», «Главы», «Заключение» и «Список использованных источников и литературы» начинаются с новой страницы, а их названия центруются. Все параграфы следуют друг за другом, через один полуторный интервал, их названия выравниваются по ширине. 
Заголовки глав следует записывать с абзаца (красная строка) заглавными буквами жирным шрифтом без точки в конце, не подчеркивая. 

Заголовки пунктов следует записывать с абзаца (красная строка) прописными буквами жирным шрифтом без точки в конце, не подчеркивая, шрифтом 14-го размера. В наименовании главы или параграфа не допускаются переносы, а если оно состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Если строка оканчивается предлогом, его предпочтительнее перенести в начало следующей строки.

Оформление курсивом и подчеркивание заголовков не допускается.
Расстояние между названием главы и последующим текстом, между заголовками главы и параграфа, между названием параграфа и текстом один полуторный интервал.
Главы (разделы) делятся на параграфы (подразделы).  Каждую главу (раздел) следует начинать с нового листа.

Заголовки глав (разделов) и параграфов (подразделов) нумеруются арабскими цифрами. Номер параграфа (подраздела) состоит из номера главы (раздела) и параграфа (подраздела), разделенный точкой. После номера должна быть поставлена точка.
Пример: 

ГЛАВА 2. ФОРМИРОВАНИЕ И РАЗВИТИЕ ТЕОРИИ НАУЧНОГО УПРАВЛЕНИЯ В XX ВЕКЕ 
        2.2. основные концепции и школы научного менеджмента
Главы по объему должны быть соразмерны. Допустимая разница в объемах между главами не должна превышать 15-20% их объема. Параграфы также не могут существенно различаться по объему (разница не более 2-3 стр.).
Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатают с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 или 1,27 см.

Каждая из глав завершается краткими выводами!
Формулы, используемые для расчетов, располагают на отдельных строках, нумеруют сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Непосредственно под формулой приводится расшифровка символов.

ПРИМЕР: «Рыночная стоимость ценной бумаги рассчитывается по формуле:

                                              Цр = К*НС,                                                       (1)

где К - курс акции;

НС - номинальная стоимость акции».

Сокращение слов в тексте не допускается.

Цифровой материал оформляется в виде таблиц, на которые в тексте должна быть ссылка.

НАПРИМЕР: « В табл. 1 приведены показатели работы предприятия».

Таблица должна иметь название. Таблицы нумеруются сквозной нумерацией во всей курсовой работе. По тексту обязательны ссылки на таблицы. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. Если часть таблицы переносится на следующую страницу, то в правом углу листа над таблицей ставится Продолжение табл. 1. Шрифт текста в таблице Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный.

ПРИМЕР:

Таблица 1
                                Экономические показатели работы предприятия
	Наименование 

продукции
	Реализованная продукция, тыс.шт.
	Себестоимость

единицы про-

дукции, тыс.руб.
	Материальные затраты, тыс.

руб.
	Оптовая це-

на, тыс.руб. 

	А
	80
	2,4
	1,9
	2,65

	Б
	40
	3,1
	1,8
	3,6

	В
	15
	2,9
	2,2
	3,3

	Г
	150
	1,1
	0,6
	1,25


Иллюстрации - схемы и графики, именуемые рисунками, нумеруются сквозной нумерацией по всей курсовой работе, обозначаются арабскими цифрами. Рисунки должны иметь название, на них должны быть ссылки в тексте. Например: « На рис. 1.1 приведена зависимость прибыли от цены продукции и затрат на ее производство». Весь иллюстрированный материал должен быть оформлен аккуратно.

Рисунки должны быть расположены по тексту курсовой работы, возможно ближе к соответствующим частям текста.

Подпись названия рисунков должна располагаться под графическим изображением (Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный).

Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в курсовой работе (в том числе обязательно отразить результаты исследований за последние 3-4 года, включая текущий период. На основании результатов исследований сделать прогноз на перспективу).

Примерный объем заключения – 2,5-3 страницы.

Список использованных источников и литературы включает источники и литературу, которые использовал автор при изучении темы и написании работы. Желательно в список использованных источников и литературы включить источники из ЭБС.
Список имеет следующую структуру:

1. Нормативные правовые акты и нормативные документы располагаются «по убыванию», начиная с более высокой юридической силы (Конституция РФ, международные договоры и соглашения, федеральные конституционные законы, федеральные законы и законы РФ; указы Президента РФ, постановления и распоряжения Правительства РФ, акты федеральных органов исполнительной власти; Конституции (уставы), законы и подзаконные акты субъектов РФ и т.п.), а внутри каждой выделенной группы документов – по хронологии.
2. Монографии, сборники, учебники и учебные пособия (в алфавитном порядке следуют источники научно-публицистического и периодического характера: книги, учебники и учебные пособия, монографии, журнальные и газетные публикации, архивные документы и т.п.
В описании статей обязательно указывается: фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, название журнала, год издания, номер, страницы на которых напечатана статья. 
3. Статьи в научных сборниках, энциклопедиях и периодической печати (это энциклопедии, словари, путеводители, справочники и т.д., которые располагаются в алфавитном порядке).

4. Авторефераты докторских и кандидатских диссертаций.

5. Электронные и интернет-ресурсы (не более 3-4 сайтов, желательно общеизвестных).
6.Литература на иностранных языках.

Пример оформления списка литературы:
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ
 Нормативные правовые акты и нормативные документы
1. Конституция Российской Федерации: Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. ( с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6 ФКЗ, от 30.12.2008 № 7 ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) // СЗ РФ. - 2014. - № 9. - Ст.851.

2. Гражданский кодекс РФ. Часть первая от 30.11.1994 г. № 52-ФЗ ( в действ. ред. ) // СЗ РФ. - 1994. - № 32. - Ст.3301-3302.

3. Федеральный закон от 28.11.2015 № 384-ФЗ «О федеральном бюджете на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 г.г.» // СЗ РФ. - 2015. - № 41. - Ст.5516.

Монографии, сборники, учебники и учебные пособия

4. Армстронг, М. Практика управления человеческими ресурсами / пер. с англ. под ред. С.К.Мордовина. - СПб. : Питер, 2009.
5. Бовин, А.А., Чередникова, Л.Е., Якимович, В.А. Управление инновациями в организациях : учебное пособие. - М. : ОМЕГА-Л, 2011.

6. Буров, В.П., Ломакин, А.Л., Морошкин, В.А. Бизнес план фирмы. Теория и практика : учеб. пособие. - М. : ИНФРА-М., 2009.

7. Кибанов, А.Я., Захаров, Д.К., Коновалов, В.Г. Этика деловых отношений : учебник. - 2-е изд., испр. и доп. / под ред. А.Я. Кибанова. - М. : ИНФРА-М., 2008.

Статьи в научных сборниках, энциклопедиях и периодической печати
8. Александрова, Л.С., Понуждаев, Э.А. Основные модели финансово-трудовых отношений в современной России // Тенденции развития рыночных отношений в России : Сборник научных трудов. Ч.2. - М. : МИЭП, 2015. - С. 7-15.

9. Гавриленко, Н.И. Развитие стратегического маркетинга как важнейшего элемента конкурентно-рыночной стратегии
    предприятия // Менеджмент в России и за рубежом. - 2011. - № 1. - С. 56-67.

10. Керимов, В.Э. Управленческий учет : Мифы и реальность // Материалы научно-практической конференции «Глобализация России». - М. : Международный университет бизнеса и управления (МУБиУ), 2010. - С. 24-35.

11. Ульянова, Н.С. Социально-экономические итоги 2010г. // Тенденции развития рыночных отношений в России : Сборник научных трудов. Ч. 1. - М.,2015. - С. 133-136.

12. Финансы // Большой Российский энциклопедический словарь. - М. : Большая Российская энциклопедия, 2008. - С. 675.

13. Экономика // Большой толковый словарь русского языка / Сост. и гл. ред. С.А. Кузнецов. - СПб. : Норинт, 2006. - С. 801.

Авторефераты докторских и кандидатских диссертаций

14. Егорова, Е.Н. Основы трудового права Европейского Союза :  Автореф. дисс. … канд. юрид.. наук. - Москва, 2013.

15. Малкова, Ю.В. Налоги как инструмент развития инновационной экономики: Дисс. … д-ра эконом. наук. - М., 2011.

Электронные и интернет-ресурсы

16. Борцов, А. Тестирование как новая парадигма образования // Материалы V Международной научно-практической конференции. - Москва, 2006. URL: http://warrax.net/88/edu2.html
17. Губарева, А.В., Сливкин, И.В. Валютно-правовые аспекты внешнеэкономических договоров между вузами // Бизнес, менеджмент и право, - 2011. - № 1. - С. 132-137. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

18. Итоговый Доклад о результатах экспертной работы по актуальным проблемам социально-экономической стратегии России на период до 2020 г. URL: http://ria.ru/trend/2020_atrategy_13032012/ (дата обращения: 02.04.2012).

19. Министерство финансов Российской Федерации: Официальный сайт. URL: http://www.minfin.ru/ru/
Литература на иностранных языках
20. Aufderstrasse, H., Mueller, J.,Storz, T. Delfin: Lehrbuch, Teik 2. - Insmaning: Max Hueber Verlag, 2009. - S. 108-207, A1-A49.

21. Cotton, D., Falvey, D., Kent, S. Market-leader. - Harlow: Pearson Edication Limited, 2010.

22. Norman, S., Hufton, T. Te countrybar story. - Walton-on-Thames: Thomas Nelson & Sons Ltd, 2008.
Список использованных источников и литературы оформляется в алфавитном порядке фамилий авторов или названий (если автор не указан).
В списке использованной литературы указываются: для книг - фамилии и инициалы авторов, полное название книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц. При числе авторов более двух может быть указана фамилия только первого автора со словами «и др.».
Список использованных источников и литературы печатается через 1 интервал. Нумерация в списке использованных источников и литературы сквозная. Список использованных источников и литературы должен  включать не менее 15 , но не более 20 наименований!!!
Статистика, фактический материал, научная и учебная литература,  нормативно-правовая база должны составлять не менее 60% не позднее  3-4 лет,  включая текущий. Исключение составляют работы, в которых  рассматриваются исторические периоды (т.е., где есть необходимость частично использовать источники более ранних годов издания до 20% от общего количества источников). Обязательно наличие литературы текущего года!

приложение содержит схемы, графики, таблицы, эмпирические данные и т.д. Его помещают после списка использованных источников и литературы в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер (Приложение 1). Страницы приложения нумеруются арабскими цифрами по порядку от «Приложения 1» (нумеруются отдельно от основного текста).
Курсовая работа должна быть отредактирована и вычитана. Общий объем курсовой работы 20-30 страниц, шрифт 14 (Times New Roman), межстрочный интервал 1,5-ый, абзацы со стандартным отступом (1,25 или 1,27 см.). В объем курсовой работы не включаются список использованных источников и литературы и приложения.

Работа должна быть оформлена на одной стороне листа формата А4 
с соблюдением размеров полей: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее по 20 мм.

Страницы нумеруются арабскими цифрами в правом нижнем углу без знаков препинания. Титульный лист и оглавление включают в общую нумерацию работы, но номера страницы на них не ставят. Первая страница введения нумеруется цифрой 3 в правом нижнем углу.
Подстрочные сноски используются во всех случаях цитирования произведения других авторов, источников и литературы. Все ссылки печатаются на той странице, к которой они относятся. Сноски вставляются через функцию «Вставка» – «Сноска». Шрифт текста сноски Times New Roman, размер шрифта 12, межстрочный интервал 1-ый, выравнивается по ширине, с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 или 1,27 см.

Сноски нумеруются в сквозном порядке арабскими цифрами.

Сноски должны быть на каждый источник, обозначенный в списке использованных источников и литературы.
Пример: 

1 Шнейдман Л.З. Рекомендации по переходу на новый план  счетов. - М.: Бухгалтерский учет, 2011. С. 13-14.
2 Дмитриев А.В. Конфликтология. - М.: Гардарика, 2008. С. 115.
3 Лефевр В.А. От психофизики к моделированию души. // Вопросы философии. 2000. № 7.  - С. 29.
4 Осавелюк А.М. Конституционное право зарубежных стран. - М.:  Юнити-Дана, 2012. - С. 96.

На заключении, перед списком использованных источников и литературы ставится подпись студента (автора курсовой работы), удостоверяющая, что текст работы выверен, цитаты проверены, указывается дата предоставления работы в институт. 

Аттестация по КР проводится с учетом программы «Антиплагиат»!!!

Курсовая работа бакалавра допускается к защите при уникальности текста работы не менее 50%. 
ЗАЩИТА 
курсовой работы
К защите допускаются только курсовые работы, имеющие положительный отзыв. Защита курсовой работы проходит перед комиссией, состоящей из трех преподавателей кафедры, (в исключительных случаях защиту может проводить руководитель курсовой работы - единолично), и членами учебной группы.

Защита курсовой работы включает краткий доклад студента ( не более 10 минут) с обязательной иллюстрацией в виде презентации в Power Point (не менее 10 слайдов) на оценку «отлично», а так же ответы на вопросы по существу работы.

СТРУКТУРА ДОКЛАДА:
1. Тема курсовой работы, ее цель, объект и предмет исследования.

2. Актуальность темы, ее обоснование.

3. Формулировка проблемы.

4. Объект предметной области.

5. Характеристика глав курсовой работы (например, какие рассмотрены вопросы, какая организация исследована, какие методы исследования применялись, каковы результаты исследования ( основные положения теоретической и практической части).

6. Заключение (конкретные предложения по решению поставленных проблем, обоснование предложений, выводы по работе).

В своем докладе (не более 2 страниц) студент должен кратко изложить цель и задачи курсовой работы, охарактеризовать объект и предмет исследования, объяснить основные положения и выводы, к которым он пришел в результате проведенной работы. Особое внимание в докладе необходимо уделить собственным разработкам. В заключение доклада нужно дать собственную оценку достигнутым результатам курсовой работы и возможности их практического применения.

После заслушивания доклада, студенту задают вопросы по существу защищаемой курсовой работы. Ответы на поставленные вопросы, должны быть конкретными, содержательными и лаконичными.

Студент, не выполнивший курсовой работы, установленной учебным планом по дисциплине, или получивший неудовлетворительную оценку, к экзаменационной сессии не допускается. 

            Работа оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно». Студенту, получившему неудовлетворительную оценку по курсовой работе, предоставляется право выбора новой темы курсовой работы или, по решению руководителя, доработки прежней темы, и определяется новый срок для ее выполнения.
Сдача работ в день защиты категорически запрещается!!!
Разъяснения по работе с программой «Антиплагиат»:

1. Ссылка на программу «Антиплагиат»: http://www.etxt.ru/antiplagiat
2. Следовать Инструкции для студентов по работе в программе «Антиплагиат» для получения «Отчета о степени уникальности текста письменных работ».

3. По окончании проверки программа отобразит процент уникальности. В случае если процент уникальности менее 50% (для бакалавриата) и 70% (для магистратуры), то курсовая дорабатывается. Если более или равно указанному процентному соотношению, то отчет о проверке сохраняется и работа готовится на отправку.

4. Не допускаются ссылки на следующие Интернет - источники: http://studentbank.ru, http://referatbank.ru, http://mobiro.ru, http://www.kanycma.ru, http://www.referats.net, http://allbest.ru и другие подобные ссылки, содержащие готовые тексты курсовых работ и рефератов.
