Создание баз данных на примере БД «Заказы»
Откройте MS Access: Пуск/Все программы/Microsoft Office/Microsoft Access.
В левой части окна выберите пункт Создать, в центре Новая база данных, справа в качестве имени файла введите свою фамилию и нажмите Создать. Окно, которое откроется после этого, называется окном базы данных. Если откроется окно с именем Таблица1, его надо закрыть.
Для создания макета таблицы надо на вкладке Создание выберите пункт Конструктор таблиц. Откроется окно конструктора таблиц, в котором надо ввести имена полей таблицы и их типы данных (выбрать самостоятельно).
Важно: Сначала создаются главные таблицы, и только потом подчинённые!
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После задания имен полей таблицы необходимо задать первичный ключ. Для этого надо выделить поле (поля), которое будет являться первичным ключом, и нажать кнопку Ключевое поле на вкладке Конструктор.
После этого таблицу надо сохранить. При нажатии кнопки закрыть появится окно сохранения таблицы, в котором по умолчанию предлагается имя Таблица1. Удалите это имя и введите нужное (например, Продукты).
После создания макета главной таблицы (таблиц) создайте макет подчиненной таблицы (Заказы). Он отличается от макетов главных таблиц тем, что тип поля, которые являются внешними ключами связи (Код клиента и Код продукта) должны быть полем со списком с данными из другой таблицы (1-го типа).
Для этого в таблице Заказы в поле Код продукта в столбце Тип данных выберите Мастер подстановок. Откроется окно Создание подстановки. В этом окне надо выбрать  переключатель и нажать Далее.
[image: ]
Следующим шагом выбирается таблица, из которой будут браться значения для списка. Выберите Продукты.
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Из списка Доступные поля перенесите в Выбранные поля поле Код продукта.
В следующих окнах задайте порядок сортировки и ширину столбца, имя поля оставьте Код продукта. При предложении Access создать связи между таблицами нажмите ОК.
Поле со списком с фиксированным набором значений (2-го типа) создается аналогично, например, для поля Сорт, только выбирается 2-й переключатель Будет введен фиксированный набор значений.  Введите значения поля в 1 столбец (!) (например, 1, 2, 3, высший), далее по инструкции.
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После создания всех таблиц необходимо установить связи между ними. Для этого на вкладке Работа с базами данных нажмите Схема данных. Откроется окно Схема данных.
В него надо добавить все имеющиеся таблицы (выделив таблицы в окне Добавление таблицы и нажать ОК). При создании поля со списком 1-го типа Access предварительно определяет связи между таблицами, и они отображаются на схеме данных тонкой линией. Чтобы их доопределить, надо щелкнуть правой кнопкой мыши на связи и выбрать пункт контекстного меню Изменить связь. В открывшемся окне Изменение связи проверьте правильность связываний полей и поставьте все 3 флажка:
- Обеспечение целостности данных
- Каскадное обновление связанных полей
- Каскадное удаление связанных записей.
Если связь создана правильно, внизу появится тип отношения (один-ко-многим). Нажмите ОК.
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В окне Схема данных связь отобразится в виде толстой линии с типом связи на концах линии. То же самой проделайте для всех связей между таблицами.
В результате схема данных Вашей БД должна полностью совпадать с Вашим проектом.
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Если связи не были определены автоматически, их надо определить самостоятельно. Для этого добавьте все таблицы в схему данных, подхватите левой кнопкой мыши имя ключевого поля в главной таблице и перетащите на имя соответствующего поля в подчиненной таблице. Откроется окно Изменение связей, дальнейшие действия описаны выше.

Создание форм
Форма представляет собой объект базы данных Access, в котором разработчик размещает элементы управления, принимающие действия пользователей или служащие для ввода, отображения и изменения данных в полях.
Чаще всего формы создаются в следующих целях:
· ввод и редактирование данных; 
· управление ходом выполнения приложения – в этом случае формы используются для запуска макросов;
· вывод сообщений – с помощью форм можно вывести на экран информацию, предупреждение или сообщение об ошибках.
Access предлагает 2 основных способа создания форм:
1. Конструктор форм. Этот способ позволяет разрабатывать собственные экранные формы с заданными свойствами для просмотра, ввода и редактирования данных.
2. Мастер форм. Позволяет достаточно быстро создать форму на основе выбранных для нее данных.

Основные свойства формы и особенностей их использования
Форма имеет множество свойств, которые определяют ее источник данных, внешний вид, поведение, а также допустимые при работе с ней операции. Изменить свойства формы можно в окне Свойства.
Свойства формы распределены по четырем вкладкам: Макет, Данные, События, Другие, на вкладке Все они собраны вместе.

Свойства вкладки События используются при программировании.

Вкладка Макет содержит свойства, большей частью относящиеся к внешнему виду формы и составным элементам окна формы.
· Подпись — задает текст, который появляется в заголовке окна формы. (По умолчанию текст заголовка совпадает с названием формы).
· Режим по умолчанию - определяет режим, в котором открывается форма. С помощью этого свойства можно переключиться между отображением одной записи и нескольких (ленточная форма).
· Режим формы, Режим таблицы, Режим сводной таблицы, Режим сводной диаграммы - предоставляют возможность переключения в соответствующий режим. 
· Полосы прокрутки - появляются в случае необходимости, но только если разрешены.
· Область выделения и Кнопки перехода - соответствуют одноименным элементам таблиц.
· Разделительные линии - используются в основном для зрительного разделения записей в ленточной форме.
· Автоматический размер и Выравнивание по центру - относятся к представлению окна формы на экране. 
· Тип границы — определяет тип окна формы (к границе окна относится и его заголовок, включая все его кнопки). Вариант Отсутствует применяется в основном для подчиненных форм, так как при его выборе невозможно управлять окном (свертывать/развертывать его, изменять размер, перемещать и закрывать) при помощи мыши. При выборе варианта Изменяемая получается обычное рабочее окно. Вариант Тонкая отличается от варианта Окно диалога только набором кнопок в заголовке.
· Кнопка оконного меню, Кнопки размеров окна (Свернуть и Развернуть), Кнопка закрытия и Кнопка контекстной справки — вместе со свойством Тип границы определяют набор кнопок в заголовке окна. Не все сочетания кнопок являются допустимыми. Кроме того, при типе границы Окно диалога кнопки Свернуть и Развернуть не отображаются, несмотря на значение свойства Кнопки размеров окна.
· Рисунок – определяет рисунок, который будет являться фоном формы.
· Тип рисунка - Связанный – рисунок хранится в отдельном документе, и документ-контейнер содержит только указатель на исходный файл рисунка, Внедренный - представляет собой копию файла с рисунком, который сохранен вместе с формой.

Свойства вкладки Данные, определяют источник данных формы и возможности их обработки.
· Источник записей — указывает таблицу или запрос, записи которых отображаются в элементах управления формы.
· Применение фильтров — позволяет запретить для формы использование фильтров.
· Разрешить изменение, Разрешить удаление, Разрешить добавление - определяет возможность изменения, удаления и добавления данных.
· Ввод данных - позволяет включить особый режим, при котором нельзя ни изменить, ни просмотреть существующие записи, а только добавить новые. При повторном открытии формы они будут уже недоступны.

На вкладке Другие собраны свойства, которые трудно отнести к той или иной определенной категории.
· Всплывающее окно — открытая форма всегда будет расположена над другими окнами Access.
· Модальное окно — при включении этого свойства из открытой формы нельзя будет перейти в другие окна Access
· Цикл табуляции - определяет возможность перехода между записями с использованием клавиш со стрелками и клавиши Tab.
· Строка меню, Панель инструментов, Контекстные меню - с помощью этих свойств вы можете назначать форме специально разработанные для нее средства интерфейса.
· Файл справки, Идентификатор справки - позволяют связать форму со специально разработанным для нее файлом справки и его конкретным разделом.


Панель элементов
Панель элементов используется для размещения объектов на форме. Обычно панель элементов появляется в режиме Конструктора форм автоматически. Убрать или восстановить ее на экране можно с помощью кнопки Элементы управления на вкладке Конструктор.
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Выбрать
Позволяет выделить прямоугольные области рукописных штрихов, фигур и текста.
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access3.gif]Поле
Элемент управления Поле предназначен для отображения и изменения значения поля записи, но часто применяется и для отображения вычисляемых значений. Он может использоваться для данных любых типов, кроме объекта OLE. Значения в поле, так же как и в таблице, отображаются в текстовом виде. По сравнению с другими элементами управления поле имеет наибольшее количество свойств. 
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access2.gif]Надпись
Элемент управления Надпись используется в формах, в основном, для вывода поясняющих текстов, например, названий полей источника данных. Надписи являются свободными элементами управления, их нельзя присоединить к источникам данных. При самостоятельном добавлении в форму Надписи предлагается ввести ее текст (Надпись не будет создана, если текст не введен). Чтобы изменить текст уже имеющейся Надписи, ее необходимо выделить, а затем щелкнуть на тексте мышью. 
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access9.gif]Кнопка
Элемент управления Кнопка выглядит так же, как выключатель, но предназначен для выполнения действий, запрограммированных на языке VBA. Кнопка, как и Надпись, является несвязанным элементом управления, то есть у нее отсутствует свойство Данные. Подобно Выключателю, Кнопка создается без связанной с ней надписи - текст Кнопки находится на ней самой. Вместо текста на Кнопке может находиться рисунок. 

Элементы управления Выключатель, Переключатель и Флажок используются для представления данных логического типа и отличаются друг от друга только оформлением.[image: Access4] Выключатель.
[image: Access5] Переключатель.
[image: Access6] Флажок.
[image: ] Группа переключателей.


Выключатель имеет значение Да, когда он включен, и Нет - когда выключен. 
Переключатель имеет значение Да, когда он выбран, Нет - когда не  выбран.
Флажок - Да, когда он установлен, и Нет - когда снят. 
Элемент управления Выключатель имеет еще несколько специфических свойств на вкладке Макет.
· Подпись - выключатель не имеет связанной с ним надписи, поэтому поясняющий его текст указывается здесь.
· Рисунок, Тип рисунка — вместо текста на выключателе может отображаться рисунок. Выбрать его можно с помощью специального построителя нажав кнопку с многоточием.

[image: ] 	Вкладка
Позволяет создать на форме несколько вкладок.

[image: ]	Гиперссылка
Позволяет вставить гиперссылку на форму.

[image: ]	Разрыв страницы
	Позволяет создать форму из нескольких страниц.

[image: ]Диаграмма
Создает и вставляет на форму диаграмму 
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access13.gif]Линия. Размещение в форме линии для отделения логически связанных данных
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Прямоугольник. Размещение в форме прямоугольника для группировки элементов управления или выделения логически связанных данных.

[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access8.gif]Список
Элемент управления Список используется для отображения данных полей с большим, но ограниченным набором значений. 
Список может состоять как из одного, так и из нескольких столбцов, однако при выборе какого-либо элемента списка в связанное со списком поле таблицы передаются только одно значение.
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Поле со списком
Этот элемент управления, который называется еще раскрывающимся списком, во многом аналогичен элементу Список, однако в некоторых пунктах существенно от него отличается. Так, поле со списком занимает гораздо меньше места в форме, чем список и позволяет не только выбирать значение из списка, но и непосредственно его вводить. Кроме того, этот элемент управления может состоять из нескольких столбцов, но в его поле отображается только первый видимый столбец Источника данных. 
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access11.gif]Свободная рамка объекта. Размещение в форме свободного объекта OLE, который остается неизменным при перемещении по записям.
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access12.gif]Присоединенная рамка объекта. Размещение в форме объектов OLE.  Используется для объектов, сохраненных в базовом источнике записей формы, поэтому при перемещении по записям в форме отображаются разные объекты.
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Подчиненная форма/отчет
Позволяет вставить подчиненную форму/отчет
[image: A:\РАСПЕЧАТАТЬ\Методические разработки_ Раздел ACCESS - Access часть 8.files\Access10.gif]
Рисунок.  Размещение в форме рисунка, не являющегося объектом 

OLE – протокол, позволяющий создавать составные документы, которые включают в себя документы, вязанные с другими приложениями (документы Word, Excel, рисунки, видеоролики и др.)
Объекты OLE могут быть внедрены в документ и связаны с ним.

Формы могут быть однотабличными и многотабличными.

[image: ]Рассмотри пример создания однотабличной формы. 
Однотабличные формы создаются для подчиненных таблиц!
На вкладке Создание нажмите кнопку Мастер форм         	. В окне Создание форм выберите подчиненную таблицу Заказы. Переместите из списка Доступные поля в список Выбранные поля все поля формы. Затем выберите макет формы в один столбец и имя формы Заказы. Форма создана.
Так как поля Код продукта и Код клиенты были созданы в таблице Заказы в виде полей со списком. В форме они тоже будут в виде поля со списком. Но при заполнении формы это не очень удобно, так как надо помнить коды всех клиентов и продуктов. Для удобства заполнения можно заменить эти поля на поля Наименование и Название из таблиц Клиенты и Продукты.
[image: ]Для этого надо открыть форму Заказы в режиме Конструктор и удалить поле Код продукта из области данных целиком вместе с его именем. Далее нажмите кнопку Элементы управления на вкладке Конструктор и нажмите на панели элементов кнопку Поле со списком .    . Подведите указатель мыши на то место, где было удаленное поле и щелкните левой кнопкой мыши. Если на панели элементов была нажата кнопка Использовать мастера, то появится окно Создание полей со списком (Если это окно не появилось, отмените операцию, нажмите кнопку Использовать мастера и сделайте поле со списком еще раз).
В окне мастера выберите переключатель Объект «поле со списком» получит значения из другой таблицы или запроса. В следующем окне выберите главную таблицу Продукты. Переместите в пункт Выбранные поля поле Название, задайте порядок сортировки, задайте ширину столбцов, флажок Скрыть ключевой столбец не снимайте. В следующем окне поставьте переключатель Сохранить в поле и выберите из списка удаленное поле Код продукта. Затем задайте подпись поля со списком Название продукта и нажмите Готово.
Разместите полученное поле на уровне остальных полей. Теперь при заполнении формы Заказы названия продуктов можно выбрать из раскрывающегося списка, но в таблицу Заказы будут занесены коды этих продуктов.
Аналогичную операцию проведите с полем Код клиента, заменив его на поле Наименование из таблицы Клиенты.
Для главных таблиц (Клиенты и Продукты) должны быть созданы многотабличные формы. Рассмотрим пример создания многотабличной формы при создании формы Клиенты.
Нажмите кнопку Мастер форм на вкладке Создание. В окне Создание форм сначала выберите главную таблицу  Клиенты, из нее добавьте в список Выбранные поля все поля, затем здесь же выберите подчиненную ей таблицу Заказы и выберите из нее все поля, кроме повторяющегося внешнего ключа связи Код клиента, нажмите Далее. Выберите вид представления данных: сначала главная таблица (Клиенты), потом подчиненная (Заказы). Оставьте переключатель Подчиненные формы (можно поставить переключатель Связанные формы – это другой вид представления данных в многотабличной форме). Внешний вид подчиненной формы выберите ленточный. Задайте имена главной и подчиненной форм (их можно оставить без изменения). Закройте мастер форм.
Откройте форму Клиенты, отредактируйте ее, если это необходимо, в режиме Конструктор. Теперь для каждого клиента в подчиненной форме будут отображаться только его заказы.
Аналогично создайте многотабличные формы для всех главных таблиц (у которых имеется тип связи 1).
После создания всех форм заполните таблицы данными через формы.

Важно: Сначала заполняются данными главные таблицы (Клиенты и Продукты) и только после этого подчиненные (Заказы)!

Создание запросов
Запрос – это вопрос, на который база данных должна предоставить имеющуюся информацию в неизменном или обработанном виде. В общем случае, результат выполнения запроса представляется в виде таблицы. Таким образом, создание запроса сводится к созданию макета таблицы, в котором указывается, откуда брать данные и что с этими данными делать. Источником данных для запроса могут служить таблицы и уже имеющиеся запросы.
С помощью запроса можно выполнить следующие виды обработки данных:
· Выбрать записи, удовлетворяющие условиям отбора;
· Включить в результирующую таблицу запроса заданные пользователем поля;
· Произвести вычисления в каждой из полученных записей;
· Сгруппировать записи с одинаковыми значениями в одном или нескольких полях в одну запись с одновременным выполнением над другими полями групповых операций;
· Произвести обновление полей в выбранном подмножестве записей;
· Создать новую таблицу базы данных, используя данные из существующих таблиц;
· Удалить выбранное подмножество записей из таблицы базы данных;
· Добавить выбранное подмножество записей в другую таблицу.




Существует несколько видов запросов:
· Запросы на выборку – данные выбираются из взаимосвязанных таблиц и других запросов. Результат запроса существует во временной таблице до закрытия запроса.
- запросы с группировкой;
- запросы с условием;
- запросы с вычисляемым полем;
- запросы с параметром;
- перекрестные запросы.
· Запросы на создание таблиц – данные выбираются из взаимосвязанных таблиц и других запросов. В результате создаются постоянные таблицы.
· Запросы на модификацию данных – служат для коррекции данных в таблицах.
- запросы на обновление данных;
- запросы на удаление данных;
- запросы на добавление данных.

Основы разработки запросов
Запрос лучше создавать в режиме конструктора, так как в этом случае разработчик получает полный контроль над процессом создания. Для выполнения необходимых действий при создании запроса используются команды меню или панель инструментов Конструктор запросов. Эта панель открывается, когда создаётся новый запрос в режиме конструктора или открывается для редактирования существующий запрос.
Создание запроса в режиме конструктора:
1) На вкладке Создание выбрать Конструктор запросов.
2) В появившемся окне выделить те таблицы или запросы, которые будут служить источником данных для создаваемого запроса, затем щелкнуть по кнопке Добавить и Закрыть.
3) Появится окно, в верхней части которого будут изображены выбранные источники данных, а в нижней – бланк запроса с незаполненными полями.
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В окне конструктора запроса отображаются выбранные источники данных со списком полей и связями между ними. Первая строка в списке полей, состоящая из одной звёздочки, обозначает всё множество полей данного источника.
Каждый столбец бланка относится к одному полю запроса. Поля могут использоваться для включения в запрос поля источника данных, для задания сортировки, для задания условий отбора записей, а также для выполнения вычислений.
Если при создании запроса будут использоваться групповые операции, то необходимо в бланк запроса добавить поле Групповая операция с помощью кнопки Итоги (Σ).
К групповым операциям относятся:
· группировка – объединение одноименных записей в одну;
· sum - суммирование;
· avg - среднее значение;
· min - минимальное значение;
· max - максимальное значение;
· count - количество элементов в столбце;
· StDev - среднеквадратическое отклонение;
· var - дисперсия;
· first - первый элемент;
· last - последний элемент;
· выражение – указывает, что поле вычисляемое;
· условие – указывает на логическое выражение.
При заполнении бланка запроса:
в строку Поле включаются имена используемых в запросе полей;
в строку Имя таблицы включаются имена таблиц, содержащих данные поля;
в строке Групповая операция выбирается из списка соответствующая групповая операция;
в строке Сортировка выбирается порядок сортировки записей результата;
в строке Вывод на экран устанавливаются флажки для полей, которые должны быть включены в результирующую таблицу;
в строке Условие отбора задаются условия отбора записей;
в строке Или задаются дополнительные условия отбора записей.
В запрос не следует включать все поля выбранных таблиц. Добавить нужные поля в бланк запроса можно путем перетаскивания их имен из списка, находящегося в верхней части окна конструктора в строку Поле бланка. Другой способ – двойной щелчок на имени поля. Еще один способ – выбрать имена полей в раскрывающемся списке в строке Поле (в этом случае сначала выбирается имя таблицы!).
Для удаления поля из бланка запроса следует маркировать колонку, в которой оно находится, и нажать клавишу Del или активизировать в меню Правка команду Удалить столбцы.
При закрытии режима Конструктор появляется диалоговое окно Сохранить, в котором надо ввести имя запроса. Готовый запрос выполняется после щелчка на кнопке расположенной на панели инструментов. Для выполнения запроса можно воспользоваться кнопкой Открыть в окне БД или дважды щелкнуть мышью на имени выбранного запроса. !

Примеры создания простейших запросов на выборку
Рассмотрим пример создания запроса из учебной базы данных, который покажет, кто из клиентов что покупал и каков общий вес каждого купленного продукта. Результат выполнения запроса должен быть представлен в виде такой таблицы:
	Наименование клиента
	Название продукта
	Общий вес (кг)

	
	
	


Для этого в качестве источника данных надо выбрать все три таблицы, а макет запроса оформить следующим образом:
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В качестве групповой операции в поле Количество должна быть выбрана операция суммирования, так как это числовое поле и нас интересует именно общее количество продукта. Если выполнить этот запрос, то в последнем поле вместо ожидаемого имени Количество будет присутствовать имя Sum_количество, и в данных будет отображаться очень много разрядов после десятичной запятой.
Чтобы изменить подпись поля, надо в контекстном меню поля выбрать пункт  Свойства. Должно появиться окно Свойства поля. В этом окне, на закладке Общие есть пункт Подпись. Вот в этом пункте и надо внести то имя, которое будет у данного поля, т.е. Общий вес (кг). В этом же окне нужно установить Формат поля – фиксированный, а Количество знаков после запятой – 2. После этого закрыть окно.
Запросы с условием
Ранее мы познакомились с основами создания простейших запросов на выборку, в которых информация из таблиц включалась в итоговую таблицу без предъявления к ней каких-либо условий. На практике таких случаев гораздо меньше, чем случаев, когда требуемая нами информация должна отвечать определённым условиям. Скажем, желание проанализировать деятельность нашей учебной фирмы за истекший месяц уже накладывает ограничение на дату - в запрос должны включаться только те записи, которые относятся к определённому месяцу. Для решения такого рода задач используются так называемые запросы с условием. 
Если в запросе надо отобрать записи, отвечающие определенному условию, то это условие надо записать с помощью алгебры логики в строке Условие отбора.
Условием отбора является выражение, которое состоит из операторов сравнения и операндов.
В качестве операндов выражения могут использоваться: литералы, константы, идентификаторы (ссылки).
Литералы – конкретные значения, воспринимаемые Access так, как они записаны. В качестве литералов могут быть использованы числа, текстовые строки, даты. Текстовые строки заключаются в двойные кавычки, даты – в знаки #. Например, 567, “крекер солёный”, #1‑Января-2005#.
Константы – неизменяющиеся значения, которые определены в Access. Например, True, False, Да, Нет.
Операторами сравнения и логическими операторами, использование которых допускается в выражении условия отбора, являются:
=, >, <, <=, >=, Between, In, Like, And, Or, Not.
В текстовых значениях допускается использование символов подстановки * и ?. Звёздочка заменяет произвольное количество символов, а знак вопроса – только один символ. В частности, если получается, что внутри открывающих и закрывающих двойных кавычках есть другие двойные кавычки, то они заменяются на знак вопроса. С помощью подстановочных символов можно конструировать запросы с неполным совпадением по текстовому полю. (Например, условие отбора «К*» позволяет отобрать записи, которые начинаются с буквы к).
Оператор Between позволяет задать интервал для числового значения и даты. Оператор Between используется совместно с оператором And. Например, Between 10 And 60 задаёт интервал от 10 до 60.
Оператор In позволяет выполнить проверку на равенство любому значению из списка, который задаётся в круглых скобках. Например: In(“Иванов”; ”Петров”; ”Сидоров”).
Оператор Like используется для поиска в текстовых полях. Например, Like “Иванов*”.
Условия отбора, заданные в одной строке, связываются с помощью логической операции AND (И). Условия отбора, заданные в разных строках связываются с помощью логической операции OR (ИЛИ).
Рассмотрим конкретные примеры использования условий отбора.
Запросы с условием могут быть с полным и неполным совпадением. Если в запросе задается конкретное (точное) условие (например, 20) – это полное совпадение, если при условию отбора могут соответствовать несколько записей (например, >30) – неполное совпадение.
Пусть мы хотим получить сведения о продуктах, которые заказывал клиент с кодом 20, тогда бланк запроса должен быть заполнен следующим образом:
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В данном запросе все записи проверяются на равенство кода клиента величине 20 и если это так, то сведения такой записи включаются в результирующую таблицу.
Если бы мы хотели получить сведения о продуктах, которые заказывал клиент Кафе “Парус”, тогда бланк запроса должен быть заполнен следующим образом:
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Поскольку в условии отбора необходимо использовать текстовую величину, содержащую двойные кавычки, они должны быть заменены знаками вопроса.
Пусть мы хотим получить сведения о продуктах, которые заказывали клиенты с кодами 20 и 40. В этом случае запрос может быть оформлен двумя способами. Или так:
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Или так:
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Пусть мы хотим получить сведения о заказах всех клиентов в сентябре 2011 года. В этом случае запрос может быть оформлен так:
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Или так:
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Создание вычисляемого поля  в запросах
В рассматриваемом нами примере, мы исключили данные по стоимости заказа из базы данных т.к. стоимость можно вычислить, если в этом возникнет необходимость. Такого вида вычисления осуществляются, как правило, в запросах. Когда создаётся запрос, в котором надо производить какие-либо вычисления, то это можно сделать, создав так называемое вычисляемое поле, в котором должна быть написана соответствующая формула.
Каждое вычисляемое поле обязательно содержит формулу, состоящую из имени, которое будет присвоено вычисляемому полю, двоеточия после имени, и математического выражения.
Математическое выражение может содержать имена полей, числа и символы математических операций, а также имена встроенных функций.
Имена полей в формулах должны быть заключены в квадратные скобки.
Если в базе данных есть несколько таблиц, содержащих одинаковые по имени, но разные по содержанию поля, то в формуле надо наряду с именем поля указать и имя таблицы, которое записывается первым также в квадратных скобках, после чего ставится восклицательный знак и за ним указывается имя поля. Например, [Заказы]![Количество].
Например, для нашего примера вычисляемое поле должно содержать такую формулу:
Стоимость:[Количество]*[Цена]
Фрагмент бланка запроса в данном случае должен выглядеть так:
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Если поля, которые используются в вычислении, присутствуют в бланке запроса, то в строке Групповая операция вычисляемого поля надо выбрать операцию Выражение. Иногда простейших математических операций бывает недостаточно, чтобы выполнить требуемые вычисления. Чтобы решить эту проблему, в MS Access определено примерно 150 встроенных функций. Охарактеризуем некоторые из них, сгруппированные по своему назначению.
· Математические и тригонометрические функции. Выполняют операции над числовыми значениями, которые невозможно выполнить с помощью стандартных арифметических операторов.
· Статистические функции. Используются при работе над полями подмножества записей для вычисления среднего значения, суммы, минимального, максимального значения.
· Финансовые функции. Подобно функциям Excel, служат для расчета процента возврата по инвестициям, амортизационных отчислений, годовой ренты и т.п.
· Функции даты и времени. Используются при обработке дат и времени. Возвращают дату и время полностью или частично (год, месяц, день), например, функция Date() формирует текущую дату, функция Month() выделяет месяц из значения поля, содержащего дату.
· Функции обработки текста. Используются при работе с символьными строками.
· Функции преобразования типа данных. Представляют возможность пользователю задавать тип данных для числовых значений, что позволяет избежать подбора наиболее подходящего типа данных системой.
Ввод встроенных функций удобно осуществлять с помощью так называемого построителя выражений.
Построитель выражений не только избавляет от запоминания синтаксиса встроенных функций, но самое главное осуществляет синтаксический анализ введённого выражения и если оно содержит ошибки – информирует об этом.
Построитель выражения можно использовать при создании макета таблицы, создании запроса, создании формы и отчёта.
Построитель выражения в этом случае можно вызвать щелчком по кнопке с подсказкой «Построить» в панели инструментов окна конструктора.
Запросы с параметром
Параметрические запросы представляют собой варианты базового запроса и отличаются друг от друга только другими значениями в условиях отбора. Они используются для повышения гибкости запроса – предоставления выбора пользователю в одном и том же запросе с различными значениями некоторого параметра в пределах поля. Например, выдавать данные о каждом товаре по отдельности. В рамках запроса на выборку надо сделать столько запросов, сколько наименований товаров в таблице. Для запроса с параметром достаточно одного. Для этого служит специальная команда SQL Like[], вводимая в нужном поле в Условии отбора. В квадратных скобках можно поместить любой текст, который будет отображаться в диалоговом окне Введите значение параметра над окном ввода. Запрос можно вызывать многократно, изменяя значение параметра.  Параметр (особенно текстовый) надо вводить очень аккуратно, т. к. программа сравнивает значение параметра со значением в таблице посимвольно.
Параметров в запросе может быть несколько. Если в запрос вводится несколько параметров, то порядок их ввода через диалоговые окна определяется порядком расположения полей с параметрами в бланке запроса. Для каждого параметра текст приглашения должен быть свой, одинаковый текст в нескольких местах представляет собой один и тот же параметр!
Пусть мы хотим создать запрос, параметром которого является код клиента. Тогда бланк запроса будет выглядеть примерно так:
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Перекрёстные запросы
Перекрестные запросы позволяют компактно отображать отобранные данные и объединять однородную информацию. Перекрёстный запрос представляет собой таблицу с названиями строк, с названиями столбцов и данными, находящимися на пересечении строк и столбцов. В перекрестном запросе может использоваться итоговое поле.
Например, результат работы фирмы в следующем виде может быть получен с помощью перекрестного запроса.
	Выручка, руб
	Пастила фруктовая
	Крекер солёный
	Печенье Столичное
	…

	Бистро «Париж»
	
	4000,85
	
	

	Ресторан «Барракуда»
	20000
	
	1000,5
	

	…
	
	
	
	


Перекрёстный запрос можно создавать или с помощью мастера перекрёстного запроса или сразу в режиме конструктора.
Если имеется таблица или запрос со всей необходимой для построения перекрёстного запроса информацией, то запрос лучше создавать с помощью мастера перекрестного запроса (Создание/Мастер запросов/Перекрестный). Если такого объекта нет, то надо сначала создать запрос на выборку с необходимой информацией и на его основе создавать перекрёстный запрос.
Удобнее создавать перекрестный запрос с помощью команды Создание/Конструктор запросов. На вкладке Создание нажмите Перекрестный. В бланке запроса отображаются строки Групповая операция и Перекрестная таблица.
Чтобы значения поля появились в заголовках строк, выполнить щелчок на строке Перекрестная таблица и выбрать в списке Заголовки строк. В строке Групповая операция для этого поля должна сохраниться стандартная Группировка. 
Чтобы значения поля появились в заголовке колонки, выполнить щелчок на строке Перекрестная таблица и выбрать строку заголовки столбцов. В этом случае в строке Групповая операция должна остаться стандартная Группировка.
Для отображения содержимого поля в перекрестной таблице в качестве значения щелкнуть на строке перекрестная таблица и выбрать пункт Значение. В строке Групповая операция для этого поля надо ввести необходимую функцию (например, Sum  или Count). 
[image: ]
При определении критериев отбора в строке Групповая операция для желаемого поля следует выбрать значение Условие и ввести выражение в строку Условие отбора. Для этого поля строку Перекрестная таблица надо оставить пустой.
Чтобы отобразить на экране результирующий набор записей созданного запроса, следует перейти в режим таблицы или нажать кнопку Выполнить на вкладке Конструктор.
Создание отчётов
Средства Access по разработке отчётов предназначены для конструирования макета отчёта, по которому может быть осуществлён вывод данных в виде выходного печатного документа. Эти средства позволяют создавать отчёт сложной структуры, обеспечивающий вывод взаимосвязанных данных из многих таблиц, их группировку и вычисления данных. При этом могут быть выполнены самые высокие требования к оформлению документа.
Перед началом конструирования отчёта необходимо спроектировать его макет, т.е. определить состав и содержание разделов отчёта, размещение в нём значений, выводимых из полей таблиц (запросов) базы данных, и вычисляемых реквизитов, поля, по которым необходимо группировать данные. Для каждого уровня группировки определяются заголовки и примечания, вычисляемые итоговые значения. Кроме того, оформляются заголовки и подписи реквизитов отчёта и определяются порядок вывода данных в отчёте.
При необходимости вывода в отчёте результатов решения задачи, в качестве основы для отчёта может быть использован многотабличный запрос. На запрос могут быть возложены наиболее сложные виды выборки и предварительной обработки данных.
Отчёт может создаваться с помощью мастера или в режиме конструктора отчётов. Если отчёт создаётся с помощью мастера отчётов, то при необходимости его можно доработать в режиме конструктора. Разнообразные возможности конструктора отчётов позволяют легко структурировать и оформить полученные данные надлежащим образом.
Разделы отчета
Отчет обычно состоит из нескольких областей. 
На экране каждая из этих областей ограничивается серой полоской с соответствующим названием. 
-Заголовок отчета обычно включает эмблему компании, название отчета, дату. Заголовок отображается перед верхним колонтитулом только один раз в начале отчета.
-Верхний колонтитул отображается вверху каждой страницы и используется в случае, когда нужно, чтобы название отчета и другая общая информация повторялись на каждой странице.
-Заголовок группы используется при группировке записей отчета для вывода названия группы и однократного отображения полей, по которым производится группировка. Отображается перед каждой новой группой записей. Например, если отчет сгруппирован по покупателям, в заголовке группы можно указать название покупателя, а также адрес, телефон и другие реквизиты. Допускается до 10 уровней группировки выводимых записей.
-Область данных отображает записи из источника данных, составляющие основное содержание отчета.
-Примечание группы  используется для отображения итогов и другой сводной информации по группе в конце каждой группы записей. Если поместить в примечание группы вычисляемый элемент управления, использующий статистическую функцию Sum, сумма будет рассчитываться для текущей группы.
-Нижний колонтитул применяется для нумерации страниц и отображения другой информации внизу каждой страницы.
-Примечание отчета служит для отображения итогов и другой сводной информации по всему отчету один раз в конце отчета. Если в примечании отчета поместить вычисляемый элемент управления, использующий статистическую функцию Sum, сумма рассчитывается для всего отчета.
Если не использовать возможность задания группировки при формировании отчета, то области заголовка группы и примечания группы будут отсутствовать. Количество областей зависит от выбранного числа уровней группировки.
При использовании автоотчетов все или некоторые из названных областей автоматически включаются в отчет. Если в окне находится меньшее количество областей, чем требуется проектировщику, то в пункте меню Вид следует отметить строки, соответствующие нужным областям отчета. Аналогичным образом ненужные области могут быть удалены из отчета. 
Некоторые области могут быть пустыми (не содержать данных).
В режиме Конструктор на экране справа и сверху бланка документа можно вывести линейки, помогающие установить размер соответствующего элемента. 
Размер любой области документа можно изменять, если подвести указатель мыши к границе области, и, когда он примет вид двусторонней стрелки, при нажатой левой кнопке мыши перетащить границу области в нужном направлении. Следует обратить внимание на то, что размер области данных при использовании табличной формы документа практически означает высоту строки документа.
Элементы отчета
При работе в режиме конструктора появляются панели элементов, отчетов и форматирования. Панель элементов практически не отличается от аналогичной панели, используемой при создании экранных форм. Но, так как отчеты все-таки чаще используются для получения твердых копий документов, такие элементы как поля со списком, списки, переключатели и т. п. элементы используются при создании отчетов редко. 

Свойства отчета
Отчет в целом, каждая зона и каждый элемент отчета имеет большой набор свойств. Выйти в окно Свойства можно, позиционировавшись на соответствующем элементе, щелчком правой кнопки вывести на экран контекстно-зависимое меню и выбрать строку Свойства. При этом на экране появляется соответствующее окно, в котором перечислены все свойства поля. Их можно просматривать по частям, выбирая соответствующие закладки, либо увидеть одновременно, перейдя на вкладку Все.
Свойства, собранные на вкладке Макет, определяют, как выводятся данные: 
- размещение поля на листе (от левого края, от верхнего края); 
- размеры поля (ширина, высота); 
- «внешний» вид поля и выводимых в нем данных (тип фона, цвет фона, оформление, тип границы, цвет границы, ширина границы, цвет текста, шрифт, размер шрифта, насыщенность, курсив, подчеркнутый, выравнивание текста); 
- способ представления данных в поле (формат поля, число десятичных знаков, вывод на экран, расширение, сжатие). 
Изменение свойств производится путем выбора из раскрывающегося списка нужного значения. Большинство свойств очевидно и не требует каких-либо пояснений. 
Свойства на вкладке Данные определяют, что выводится в поле. 
Свойства, собранные на вкладке Другие (имя и дополнительные сведения) используются соответственно для задания имени поля и задания примечаний, относящихся к нему.
Если требуется изменить свойства нескольких полей, то их выделяют при нажатой левой кнопке мыши, а затем указывают необходимые свойства. Они распространяются на все выделенные поля.
В Access существуют два представления, в которых можно вносить изменения в отчет: режим макета и режим конструктора. Режим макета являем и наиболее удобным для внесения изменений в отчет, поскольку пользователь сразу видит данные отчета. В этом режиме предусмотрено большинство инструментов, необходимых для его настройки. В нем можно изменить шрифт столбцов, поменять их местами, добавить или изменить уровни группировки и итоги. Можно также разместить в макете отчета новые поля, а также задавать свойства отчета и элементов управления.
В режиме конструктора отображаются разделы отчета и предусмотрены дополнительные инструменты и возможности разработки. Переходите в режим конструктора, если не удается выполнить изменения в режиме макета. В определенных случаях в Access отображается сообщение о том, что для внесения изменений следует переключиться в режим конструктора. Просматривать отчет можно в режимах Представление отчета, Предварительный просмотр  или Макет. В режиме Представление отчета можно отфильтровать данные для отображения только заданных строк, найти нужные данные, скопировать текст отчета или его часть в буфер обмена. Режим предварительного просмотра предназначен для просмотра отчета перед печатью. В этом режиме можно увеличивать масштаб для просмотра деталей или уменьшать его для проверки размещения данных на странице, изменить параметры страницы. Режим макета позволяет, просматривая данные отчета, изменять его макет.
Создание отчёта рассмотрим на следующем примере. Пусть мы задумали получить отчёт в таком виде.
ОТЧЁТ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ФИРМЫ
Кафе «Парус»
Название продукта	Общий вес (кг)	Стоимость (руб)
…	…	…	
	Итого  руб
Ресторан «Волга»
Название продукта	Общий вес (кг)	Стоимость (руб)
…	…	…
	Итого   руб
25.03.2013
Перед созданием отчёта надо, чтобы все необходимые данные были представлены либо в таблице, либо в отчёте. В нашем случае сначала должен быть создан запрос на выборку со следующими полями:
	Наименование клиента
	Название продукта
	Общий вес (кг)
	Стоимость

	
	
	
	


Будем считать, что он называется Итоги.

Алгоритм создания отчета с помощью Мастера
- На вкладке Создание надо нажать Отчеты/Мастер отчетов.
- Откроется окно мастера отчетов, в котором сначала надо выбрать источник данных для отчета (запрос Итоги).
- Выбрать необходимые поля (все).
- Добавить уровни группировки (по наименованию клиента)
- Добавить (или нет) порядок  сортировки.
- Нажать в этом же окне кнопку Итоги, задать итоговые вычисления (функцию Sum по полю Стоимость).
- Выбрать вид макета отчета (в один столбец).
 - Задать имя отчета, которое будет являться заголовком (Итоговый), нажать Готово.
После этого надо открыть отчет в режиме Конструктор и провести корректировку: изменить размер полей, убрать надписи «Итоги для…», заменить Sum на «Итого» и т.п.
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